
How to add additional email accounts using Outlook Express 

Step 1. Open Outlook Express and go to Tools and then Accounts. 

 

Step 2. Click the Mail tab at the top then click the Add button on the right side and choose Mail. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Step 3. Enter your Display Name (this is not your email address). Then click the Next button. 

 

Step 4.  Enter the email address you want to create (example: john.smith@yourdomainname.com) but make 
sure you put in your own domain name after the @ symbol. Then click the Next button. 

 

 

 

 

 



 

Step 5. For both Incoming mail server and Outgoing mail server put in the following: mail.securitylabs.com 
then click the Next button. 

 

Step 6. Make the account name the same as the email address you choose. Enter in the password for the 
email, you will use the account name and password to log in. Then click the Next button. 

 

 

 



Step 7. Click the Finish button. We have one more setting to change before completely finished though. 

 

Step 8. Still under the Mail tab, click the Properties button on the right. 

 

 

 

 

 

 

 



Step 9. Click the Servers tab and then you will have to check the last checkbox "My server requires 
authentication". Click OK to finish. 

 

 

 


